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1. Objeto:

El objeto de este procedimiento es describir las fases para la realizacidon del Trabajo
Fin de Master (TFM), abordando todos los agentes implicados en la misma.

2. Alcance:

Junta de Escuela, Secretaria, Alumnos, Departamentos, Tutor o Ponente, Tribunal

Examinador, Grupo de Investigacion,

Comision de Ordenacion Académica.

3. Propietario:

Adjunto al Director para Asuntos de Postgrado.

4. Entradas:

Pago tasas de matricula.

Propuesta de Trabajo Fin de Master por parte de un tutor (formulario).

Propuesta de Trabajo Fin de Master por parte de un alumno (formulario).

Formulario de solicitud de Trabajo Fin de Master.

Formulario de proyecto de Trabajo Fin de Master.

5. Salidas:

Formulario de proyecto de Trabajo Fin de Master: comunicacion fecha de lectura.

Carta de pago para expedicion del titulo.

Libros y Documentacion Electrénica del Trabajo Fin de Mater.

Acta de calificacién del Trabajo Fin de Master.

6. Cliente:

Alumnos, Secretaria

de la Escuela Universitaria de

Ingenieria Técnica

Telecomunicacién, Vicerrectorado de Investigacion y Postgrado.
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7. Proveedor:

Alumnos, Departamentos, Junta de Escuela, Grupo de Investigacién, Comisién de
Investigacion y Postgrado (EUITT).

8. Inicio:

Propuesta de tema para TFM.

9. Fin:

Calificacion del TFM.

10. Etapas del Proceso:

Los profesores involucrados en el Programa de Postgrado Oficial en Ingenieria de
Sistemas y Servicios Accesibles para la Sociedad de la Informacion y en particular
aquellos que imparten docencia en las asignaturas de Master deberan proponer titulos
de Trabajo Fin de Master que se adecuen a los objetivos especificos del Programa de
Postgrado Oficial.

La oferta de Trabajos Fin de Master serd expuesta publicamente en los medios de
difusion del Centro segun el Calendario Escolar aprobado para el curso académico. Se
indicara en la oferta: Titulo del Trabajo Fin de Master, nombre del tutor de cada uno
de los Trabajos, nombre del ponente (que obligatoriamente serd profesor del
Programa) en el caso en que el tutor no fuera un profesor del Programa, asignaturas
que tienen que haber aprobado/cursado los alumnos para poder escoger cada Trabajo
y cualquier otro requisito e informacion que al alumno le sea de utilidad para la
realizacion del Trabajo.

El alumno que cumpla los requisitos establecidos por el Plan de Estudios y por el
Organo Responsable solicitard, en el plazo que determine el mismo segun el
Calendario Escolar aprobado, la asignacidn a uno de los Trabajos propuestos. Las
solicitudes, que se realizaran en Secretaria de Alumnos, y la asignacion, se efectuaran
de acuerdo con el procedimiento que determine el Organo Responsable.

El Organo responsable expondra en los tablones de anuncios del Centro, y enviara a
los profesores correspondientes las relaciones nominales de los alumnos aceptados y
rechazados para cada uno de los Trabajos, asi como los Trabajos que no se hayan
asignado. Esta exposicion abre de nuevo el periodo de solicitud que se especificara en
cada caso.
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Aquellos alumnos que no hayan conseguido estar incluidos en alguno de los Trabajos
por falta de cupo, podréq solicitar al Organo Responsable que se les asigne uno. La
asignaciéon por parte del Organo Responsable se realizard de acuerdo con lo que éste
haya acordado con los profesores.

Con independencia de la propuesta de Trabajos por parte de los profesores, un
alumno puede tomar la iniciativa de proponer un Trabajo original a un profesor o al
Organo Responsable para que le sea asignado un tutor. El profesor que acepte tutelar
un Trabajo Fin de Master que le haya sido propuesto por el alumno enviara al Organo
Responsable los datos referentes al Trabajo dentro de los plazos correspondientes a la
asignacién mediante el procedimiento habitual. Estas propuestas serdn expuestas
igualmente de forma publica.

Las propuestas se formalizaran mediante las plantillas correspondientes (ver anexos).
Una vez asignado un Trabajo Fin de Master a un alumno, éste debera presentar en la
Secretaria del Centro un Proyecto de Trabajo Fin de Master.

El proyecto de Trabajo Fin de Master, mecanografiado, constara de dos partes:

a) El impreso recogido en los anexos debidamente cumplimentado y firmado
por el profesor tutor, con el visto bueno del Responsable del Programa o persona
en quien delegue.

b) Una breve descripcién del trabajo que se va a realizar con una extensién
comprendida entre 500 y 800 palabras, en el que se describird brevemente:

i. Objetivos.

ii. Descripcion.

iii. Metodologia.

iv. Tareas a realizar.

v. Medios necesarios.

vi. Planificacidon temporal.

vii. Referencias bibliograficas.

El proyecto de Trabajo deberad presentarse al menos 3 meses antes de la fecha de
presentacién del Trabajo Fin de Master para su evaluacidon. Para poder presentar el
proyecto de Trabajo, el alumno debera estar matriculado en la asignatura Trabajo Fin
de Master.

Para poder matricularse del Trabajo Fin de Master el alumno deberd estar pendiente
de superar un maximo de 15 ECTS en asignaturas del programa. Para poder
examinarse de la asignatura Trabajo Fin de Master el alumno debera tener aprobados
el nimero minimo de créditos en asignaturas que sumados a los del Trabajo Fin de
Master y los reconocidos por estudios anteriores le permitirian obtener el titulo de
Master (300 ECTS). La matriculacién se realizard en Secretaria de Alumnos en los
plazos establecidos por el Rectorado para el proceso de matricula. El periodo de
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realizacion de examenes sera el establecido en el calendario escolar aprobado por el
Organo Responsable.

Recibido el proyecto de Trabajo Fin de Master en la Secretaria del Centro, se
considerara automaticamente aprobado si, en el plazo de 15 dias naturales, el tutor
no ha recibido comunicacién en otro sentido por parte del Organo Responsable.

El proyecto de Trabajo Fin de Master se mantendra en vigor durante un maximo de
dos cursos académicos. Transcurrido este plazo, se dard de baja al Trabajo y se
cancelaran los acuerdos entre el tutor y el alumno, salvo comunicacion expresa del
tutor en sentido contrario, en cuyo caso se podra prorrogar el proyecto de Trabajo Fin
de Master un curso académico adicional.

Es misién del tutor dirigir y orientar al alumno durante la realizacién y presentacion
del Trabajo. Deberd supervisar las labores del alumno en la toma de decisiones que
afecten a la ejecucién del Trabajo, a su estructura, a la filosofia de un sistema, al
tratamiento de los temas, su contenido cientifico, etc.

Una vez terminado el Trabajo, serda misién del tutor comprobar que cumpla las
condiciones senaladas en el Proyecto de Trabajo Fin de Master y otorgar su visto
bueno.

En el caso en que el tutor no fuera un profesor del Programa, el ponente sera el
responsable académico del Trabajo y debera velar para que se adecue a lo establecido
en esta normativa y cualquier otra que la Universidad pudiera indicar.

A continuacién el alumno entregard en Secretaria del Centro la siguiente
documentacion:

¢ Original y dos copias debidamente encuadernadas con el VOB° del Tutor. Las copias
deberdn ajustarse a las normas de presentacidon que aparecen en el apartado 10 de
esta Normativa.

e Dos copias en formato electronico, CD-ROM, que incluya la informacién que aparece
en el apartado 10 de esta Normativa.

La presentacion de la documentacion deberd hacerse como minimo doce dias
naturales antes de la fecha propuesta para el examen del Trabajo.

El Presidente del Tribunal, oidqs los otros miembros del Tribunal y en los periodos
reglamentarios, propondra al Organo Responsable la fecha en que se realizara la
evaluacion del Trabajo Fin de Master.

La Secretaria del Centro hara llegar al Presidente el acta correspondiente y una copia
del trabajo. Asimismo hara llegar una copia a los otros dos miembros del Tribunal.

5 de 18



UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID
ESCUELA UNIVERSITARIA DE INGENIERIA

POLITECNICA TECNICA DE TELECOMUNICACION
Proceso del Trabajo Fin de Master
cODIGO FECHA DE FECHA DE REVISION NUMERO DE REVISION
ELABORACION
PR/ES/2.2/005 09/10/2008 02/12/2008 01

Para la actuacién valida del Tribunal serd precisa la presencia al menos de dos
miembros del mismo. Si alguno de los miembros del Tribunal justifica su ausencia con
suficiente antelacién, sera sustituido por otro profesor a propuesta del tutor y con al
aprobacion del Responsable del Programa de Postgrado.

El examen y evaluacién de la asignatura Trabajo Fin de Master consistira en la
defensa del trabajo realizado mediante la exposicién del mismo por parte del alumno
en sesion publica ante los miembros del Tribunal y de aquellas personas interesadas
en el area de conocimiento del Trabajo. A continuacion de la exposicidn, los miembros
del Tribunal debatirdn con el alumno sobre el desarrollo del mismo, los medios
empleados, la metodologia, técnicas y conocimientos cientificos, y formularan las
preguntas que estimen oportunas para juzgar la calidad del trabajo realizado y el
conocimiento del alumno sobre el tema. El tutor (y el ponente en su caso) del Trabajo
asistiran a la sesién e informaran al Tribunal sobre la valoracidon del Trabajo realizado
por el alumno, pero no podra estar presente en la deliberacidn para la calificacion.
Finalizado el examen vy, previa deliberacién del Tribunal, se procedera a la calificacién
del Trabajo que sera: Matricula de Honor, Sobresaliente, Notable, Aprobado o
Suspenso con indicacién de la puntuacidn numérica correspondiente. La calificacién se
notificara al alumno en sesién publica inmediatamente después de la deliberacién.

Finalizada la evaluacion, el Secretario del Tribunal entregard en la Secretaria del
Centro el acta del examen junto con un original del trabajo Fin de Master.
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11. Flujograma:

PR/CL/2.2/005
TRABAJO FIN DE MASTER

ALUMNO ORGANO
DOCUMENTOS TRIBUNAL . RESPONSABLE | DOCUMENTOS
DE ENTRADA MATRI(El";IRAADO EN| | TUTOR O PONENTE TFM SECRETARIA ASIGNACION DE SALIDA
TFM
NO
Carta pago
Propone TFM ¢Aceptacion Expedicién
alumnos? Titulo
Propuesta
TFM por parte
de un tutor o Sl ‘ —
alumno Manda propuesta Pulbhcamon
al Organo ! a u;nzos
Formulario de Responsable aceptados y
solicitud de rechazados
TFM NO
TFM
Pago tasas de Solicitud de ACTAS
matricula ¢Alumno Propone y Publica Asi énd
Interesado? TFM signacion de
. trabajo
Formulario de
proyecto de ?
TFM S
NO
S|
Pide al Organo
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> asignacion de TFM y NO
este se lo asigna
Libros y
doc.electrénica
; TFM
Realizacion de s
TEM Ll Revision

¢ Cumple
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presenta —»
documentacion

Asignacion
Tribunal
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Presentacion oral N ..
ante Tribunal TFM Evaluacion
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12. Documentos de referencia:

« Normas Académicas de la UPM. Normativa para el TFM del Centro.
(http://www.euitt.upm.es/master/curso2008_09/NormativaTFM.pdf).

« Normas para alumnos espafioles en el extranjero.

« Normas para alumnos extranjeros en Espana.

» Procedimiento de coordinacién de los TFM en el ambito de las Relaciones
Internacionales.

13. Evidencias o registros:

Formulario de propuesta de Trabajo Fin de Master por parte de un tutor.
Formulario de propuesta de Trabajo Fin de Master por parte de un alumno.
Formulario de solicitud de Trabajo Fin de Master.

Formulario Trabajo Fin de Master - comunicacién de fecha de lectura

Carta de pago.

Informe del tutor.

« TFM.

« Actas finales.

14. Indicadores:

« Numero de alumnos que se matriculan en la asignatura TFM.

« Numero de alumnos que presentan el TFM anualmente.

« Numero de alumnos que presentan el TFM por convocatoria.

« Numero de alumnos extranjeros que presentan su TFM en el Centro.
« Numero de alumnos del Centro que realizan su TFM en el extranjero.

15. Revision procedimiento:

La revisién del presente procedimiento se realizara segun lo previsto en el
Procedimiento de Revisidén y Actualizacion del Sistema Documental (PR/SO/7/001)

La necesidad de revisar este Procedimiento puede surgir ademdas como consecuencia
de modificaciones producidas en el proceso identificadas a raiz del desarrollo de una
Autoevaluacién (PR/ES/1.3/003), Auditoria Interna (PR/ES/1.3/003) o del propio
funcionamiento del proceso.

16. Definicion de conceptos:

No procede.
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17. Anexos:

Normativa para la propuesta de Trabajo Fin de Master (profesores).
http://www.euitt.upm.es/master/curso2008_09/NormativaPropuestas_TFM.pdf

Impreso de Solicitud de Trabajo Fin de Master.

¥ L

Solicitud de Trabajo Fin de Master

Master en Ingemeria de Sisternas v Servicios Accesibles parz la
Seciedad de la Informacion

Alumomo

Titule del Trabajo'

7

Tuter”

Titule del Trabajo

Tuter

Titule del Trabajo

Tuter

Trtulacion de acceso

Créditos reconocidos en la admision
Creditos reconocidos por ofres estudios
Creditos aprobados

Créditos restantes por aprobar hasta
300 ECTS {exchayendo TEM)

Motivacién en la solicitud de Trabajo Fin de Master’

! Timle claro ¥ conciso del Trabajo. (Linctado a 200 caracierss)

* e indicard el nombre complets del tutor.

* Breve descripcion de lo que le motiva a elegir el Trabajo Fin de Master mdicado (500 caracterss
mEime).
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Impreso de propuesta de Trabajo Fin de Master (alumnos).
" b,
Il :r.l _.I

Propuesta de Trabajo Fin de Master

Master en Ingeniera de Sistemas v Servicios Accesibles parz la

Sociedad de la Informacion
Titule del Trabajo’
Almomo
Tutor V°B°
Ponente’ V°B°

Trtulacion de acceso

Creditos reconocides en la adousion
Creditos reconocides por otros estudios
Creditos aprobados

Creditos restantes por aprobar hasta
300 ECTS (exchoyendo TFM)

Ohjetivos

Breve deseripeidn del tizhajo a desarollar

Luzar en que s2 desaro]lara el azbajo

! Tirulo claro ¥ conciso dal Trabajo. (Limitade a 200 caracteres)

*Se mdicam el nomire conpleto dal wior que e propans

? Dighera proponerse v panete, que sera profesor del Programa de Postgrade Oficial, solamente e &l
caso e que el nitor 0o sea profesar del mismo

* Diescripeion da Loz abjetivos del Trabafo. (Limftado a 400 caracteres).

* Deseripeion dal tipo de Trabajo v de Las tarass a desamellar. (Limvitado 2 600 caactarss).
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Impreso de propuesta de Trabajo Fin de Master (tutores).

L

| FOLISCMICA

Propuesta de Trabajo Fin de Master

Master en hizerdenis de Sistenss v Servicies Accesibles para la

Socizdad de Is Informacion
Tindo del Trabaio!
Timor
Ponsnre” [ E*
Ohbjetves’

Breve descripcion del mabajo 3 desarrcliar’

Requisitos”

! Tiralo claro ¥ concise dal Trabzjo. (Lizmitado 2 200 casacbares).
* Dialbsira comsigmarss 10 ponsmts. goe s profesor dal Progeme de Postgrado Cfical, solaments an al

cas0 0 qua &l fmor oo sea profosor dal mismo.

! Descripoism ds los objesivos del Trabajo. (Lismitado 2 400 camectarss).
1. Diescripoidm dal dpo de Trabajo v da las terees a desezraller. (Limetado a 600 caracteses)
Indiquesss, sn su case, Los requisites qous se sxizsn 2l dhmno pama podar opiar al Trabajo Fin da Master

pICpussin: conocimismns, angnemas cosades o aprobedas, s (Limitade a 300 caractezes)
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Formulario de la primera hoja del Trabajo Fin de Master.

|

Master en Ingenieria de Sistemas y Servicios
Accesibles para la Sociedad de la Informacion

Trabajo Fin de Master

Titulo

Autor

Tutor

Ponents

Tribunal

Fresidents

Secretario

Vocal

Fecha de lectura

Calificacicn

El Secretaric:
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Plantilla del Proyecto del Trabajo Fin de Master.

Master en Ingenieria de Sistemas v Servicios
Accesibles para la Sociedad de la Informacion

Proyecto de Trabajo Fin de Master

Titulo

Alumno

[ORT ]

Tutar

Fonerte

Tribunal propuesto

Fresidente

Secratario

Yocal

Fecha prevista de
finalizacian

FrezupLesto £

Fesumen

W° B Responsable del Programa

Fdao.:

Madrid, a = de de

El Tutor

Fdo:
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Descripcidn

1. Plantilla de estilos.

Esta plantilla tiene por objeto dar uniformidad a los diferentes Provectos de
Trabsjio Fin de Waster presentadcs por los alumnoz del Programa Oficial de

Postgrado.

Se utiizara el estilo "Titulo 1' para loz epigrafes principales. El cuerpo del texio

debera tener estilo ‘Mormal'.

1.1. Epigrafes de sequndo nivel.

Se empleard en egilo 'Thulo 2' para los epigrafes de sedundo nivel.

1.1.1 .Epigrafes de tercer nivel,

En el caso de ser necesario un nivel adicional, =& emplears el estilo 'Tiula 3

1.1.2 Figuras.

En el caso de introducir figuras en le texto, éstas apareceran numeradss por
arden de aparicion en el texto mediarte un pie de figwa en el que =& describa el
contenido de la figurs v que tendra el estilo "pie figurs". La figura aparecera cenfracs

en el texto.

Figura 1. Escudo de la ELLLT. de Telecornunicacian,

2. Antes de empezar.

Lea las normativas oue afectan a la preparacion y prezentacion del Provecto de
Trakajo Fin e Master con el fin de sjustarse a su cumplimiento.

3. Referencias.

Las referencias bibliograficas =& descrikirdn en el Otimo apartado del Proyvecto
de Trabajo Fin de Master v seran numeradas por orden de sparicion en el texto,

El estilo & emplear en las referencias serd el definido como 'Yeferencias” en k
plartilla, tal como e indica & continuacian [1]y [2].

[1] Joseph Mitola, 1, "The Softwsre Radio &rchitecture" IEEE Communications
Magazine, val. 33, no. 5, pp. 2635, May 1995,

[2] =, K. Mitra, Digital Signal Proceszing. & Computer-Bazed Approach. MoGrawy-

Hill, 1995,
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Plantilla del Trabajo Fin de Master.

indice

indice i
indice de figuras i
indice de tablas i
indice de ecuaciones W
Resumen Wi
SUmmary il
1 Descripcion de los estilos del texto 1
1.1. Plantilla de estilos. 2
1.1.1. Epigrafes de segundo nivel. 2
111, Epigrafes de tercer nivel. 2
1.1.2.  Estiloz de nivel inferiar. 2
1.1.3. Figuras. K]
114, Tablas 3
115 MNumeracidn de ecuaciones. 4
116, MNumeracion de las paginas. 4

11.7. Enumeraciones con vifetss. a3

1.2, Antes de empezar. a

1.3. Estiloz de elementos no definidos, 3

2 Estructura recomendads G

2.1, Recomendaciones generales, 7
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2.2. Epigrafes de ohligado cumplimiento. v
2.3. Referencias hibliograficas v
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Comunicacion de fecha de lectura del Trabajo Fin de Master.
w TRABA.JO FIN DE MASTER .
= . 0l e
— COMUNICACION DE FECHA DE LECTURA lJ
Titula
Aluminofs
DML
Tutor
Fonents
Fecha
Hora
aula
Ohservaciones

MMadrid, a de

de

Fuma del alumne/alumnos

V° B® del tutor

ESTE IMPRESC DEE{ERE; PRESENTARSE EN SESF:‘J';'TARJ"A DE ALUMNCS CON UN
MINIMO DE DOCE DIAS NATURALES DE ANTELACION A LA FECHA DE LECTURA.
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