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1. Objeto

El objeto del presente documento es definir el proceso de Convalidaciones de
acuerdo con la normativa vigente.

2. Alcance

Alumnado y Secretaria de Alumnos de la Escuela Universitaria de Ingenieria

Técnica de Telecomunicacion

3. Propietario

Jefe de Seccion de Gestion Administrativa

4. Requisitos (Entradas):

Impresos de solicitud.

REAL DECRETO 1267/1994 de 10 de junio, por el que se modifica el Real
Decreto 1497/1987, de 27 de Noviembre, por el que se establecen las
directrices generales comunes de los planes de estudios de los titulos
universitarios de caracter oficial y diversos Reales Decretos que
aprueban las directrices generales propias de los mismos. (BOE 11 de
junio de 1994).

REAL DECRETO 1044/2003 de 1 de agosto, por el que se establece el
procedimiento para la expedicion por las Universidades del Suplemento
Europeo al Titulo (BOE 11 de septiembre de 2003).

REAL DECRETO 1125/2003 de 5 de septiembre, por el que se establece
el sistema europeo de créditos y el sistema de calificaciones en las
titulaciones universitarias de caracter oficial y validez en todo el territorio
nacional (BOE 18 de septiembre de 2003)

REAL DECRETO 285/2004 de 20 de febrero, por el que se regulan las
condiciones de homologacidon y convalidacidn de titulos y estudios
extranjeros de educacion superior (BOE 4 de marzo de 2004)

ACUERDO de 25 de octubre de 2004 del Consejo de Coordinacién
Universitaria, por el que se establecen los criterios generales a que
habran de ajustarse las universidades en materia de convalidacién y
adaptacion de estudios cursados en centros académicos espanoles o
extranjeros.

5. Salidas:

Notificacion al alumno de la resolucion definitiva.
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6. Cliente:

Alumnado y Escuela Universitaria de Ingenieria Técnica de
Telecomunicacion.

7. Proveedor:

Vicerrector de Alumnos

8. Inicio:

Peticion de impresos por parte del alumno.
9. Fin:

Revision y Mejora del Procedimiento

10. Etapas del Proceso:

- Peticién de informacién e impresos de solicitud por parte del alumno.
Comprobacién de la existencia de antecedentes que puedan ayudar al
alumno.

- El alumno entrega los impresos cumplimentados junto con el resto de la
documentacién (fotocopia del DNI, plan de estudios, certificado oficial de
notas y programas de las asignaturas de la titulacion de origen).
Comprobacién de que todo esta correcto.

- Registro de la solicitud.

- Envio a los Departamentos de la documentacion para la comparacion de
los programas de origen con los programas de destino y posterior
informe favorable o desfavorable a la convalidacidon/adaptacién. Para que
el informe sea favorable es necesario como minimo un 75% de
coincidencia entre ambos.

- Introduccidon de los datos de los alumnos y de los informes de los
Departamentos en el programa de convalidaciones. En caso de ser
desfavorables, deben llevar una motivacién de la denegacion.

- Una vez estan todos los informes, se pasan a la Comision de Ordenacion
Académica de la Escuela para su aprobacion.

- Después de ser aprobados, el Subdirector de Ordenacién Académica
firma el informe resumen con la propuesta que hace la Escuela.

- Registro del oficio de envio al Rectorado.

- Envio de la solicitud de convalidacidon/adaptaciéon junto con el resto de
documentaciéon del alumno y con los informes de la Escuela a la
Subcomision de Convalidaciones del Rectorado.

- Recepcion y registro del expediente del alumno por parte de la
Subcomision de Convalidaciones del Rectorado, que hace una propuesta.
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- Notificacién al alumno de la resolucion definitiva por parte de la Comisidn
Permanente del Consejo de Gobierno de la Universidad.

- El interesado se persona en la Secretaria de Alumnos de la Escuela para
regularizar la matricula.
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11. Flujograma:
PR/CI/4/008
CONVALIDACIONES
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Do(gx’r‘gi:sgos ALUMNO SEiRLLEJL'T\IRolg DE DPTOS. ORDENACION (Subcomision DOCUMENTOS
ACADEMICA Convalidaciones) (Salidas)
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solicitud impresos de goi%?ﬁi?i%ﬁ rogr:m

solicitud. ! 8 Origen y destino
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12. Indicador de Seguimiento

NO° de Solicitudes recibidas/curso (Evolucion).
13. Documentos de referencia:

No procede

14. Evidencias o registros:

Solicitudes

15. Revision procedimiento:

El procedimiento sera revisado de manera anual, pudiéndose anticipar su
revision si se considera oportuno.

16. Definicion de conceptos:
No procede
17. Anexos:

e ANX-PR/CL/4/008-01: Solicitud de convalidaciones

6 de 9




UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID
ESCUELA UNIVERSITARIA DE INGENIERIA TECNICA

POLITECNICA DE TELECOMUNICACION
Convalidaciones
cODIGO FECHA DE FECHA DE REVISION NUMERO DE REVISION
ELABORACION
PR/CL/4/008 07/10/08 02/12/08 01

ANX-PR/CL/4/008-01: SOLICITUD DE CONVALIDACIONES

Universidad
Politécnica de Madrid
\‘I'_"p({\%'
2] — =
Lm] ANTES DE CUMPLIMENTAR LA PRESENTE
ST SOLICITUD SE RECOMIENDA LEER LAS
At INSTRUCCIONES QUE FIGURAN AL DORSO.

POLITECNICA

DATOS PERSONALES

SOLICITUD DE CONVALIDACIONES

APELLIDOS:

NOMBRE: FECHA DE NACIMIENTO:
NACIONALIDAD: N.LF. | PASAPORTE:
DOMICILIO:

LOCALIDAD: PROVINCIA CP.:
TELEFONO/S: e-mail

DATOS ACADEMICOS EN ORIGEN
EXPONE: Que teniendo aprobados los estudios de la

CARRERA DE:

ESPECIALIDAD:

PLAN DE ESTUDIOS: PLANES NO RENOVADOS [ ]
PLANES RENOVADOS O

CENTRO:

UNIVERSIDAD: )

LOCALIDAD: PAlS:

CURZ0S ACADEMICOS REALIZADOS:

[ SOLICITAla ADAPTACION de las asignaturas gue se relacionan a continuacion: |

CENTRO DE PROCEDENCIA NUMERO CENTRO DE DESTINO NUMERO
ASIGNATURAS SUPERADAS | CURSO | CRED.[*)| _ASIGNATURAS QUE SOLICITA CURSO | CRED. (%)

de la Escuela de Ingenieria Técnica de Telecomunicacidn
Especialidad TELEMATICA.

DOCUMENTOS QUE SE APORTAN

[OFotocopia del NILF. o Pasaports. [JPlan de Estudios cursado por &l solicitante.
O Certificacion Académica de los estudios realizados. [certificacion de Nacionalidad.
[OProgramas de las asignaturas aprobadas. O

OBSERVACIONES:
Motivo de la solicitud:

¢ Tiene plaza en esta Universidad? si[d NO [

& Solicita por primer vez convalidacién/adaptacién en esta Universidad? SfD NO D
En caso de tener reconocida alguna convalidacionfadaptacion anterior en esta Universidad, indiguese Cenfro
y afio (curso):

Madrid, a de de
Firma del interesado/a

*1 crédito = 10 horas

SR. DIRECTOR DE LA ESCUELA UNIVERSITARIA DE INGENIERIA TECNICA DE TELECOMUNICACION
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1. ALUMNOS CON ESTUDIOS UNIVERSITARIOS ESPANOLES.

Las solicitudes se presentaran en las Secretarias de los Centros correspondientes en los plazos que se determinen
en los Anexos de la Normativa de Acceso y Matriculacion.

La instancia, normalizada, ird acompafiada de la siguiente documentacion original o fotocopia compulsada por esta
Universidad:

« Certificacion académica de o5 estudios realizados, en la que consten las calificaciones obtenidas en las
asignaturas impartidas v el curso al que pertenecan. (Los alumnos de la U.P.M. podran presentar listado de
notas).

+ Programa de las asignaturas aprobadas, en el gue conste el contenido v 12 carga lectiva. Debera estar sellado v
diligenciado por el centro donde se impartio en todas y cada una de sus hojas, detallando los cursos
académicos en los que estuvo vigents.

+ Plan de Estudios cursado por el alumno, expedido o publicado por el Centro correspondiente.

+ Fotocopia del DML o Pasaporte.

2. ALUMNOS CON ESTUDIOS UNIVERSITARIOS EXTRANJEROS.

Las solicitudes se presentaran en las Secretarias de los Centros correspendientes en los plazos que se determinen
en los Anexos de la Normativa de Acceso y Matriculacion.

La instancia, normalizada, ird acompafiada de la siguiente documentacion original o fotocopia compulsada por esta
Universidad:

« Certificacion acreditativa de la nacionalidad del solicitante, expedida por las autoridades competentes de su
pais, o fotocopia del Documento Nacional de Identidad, en el caso de ciudadanos espafioles. Los estudiantes
extranjeros puedsn presentar una certificacion de los Senvicios Consulares de su pais en Espafia, en la que
figure su nacienalidad & inscripcion en el Registro Consular.

« Certificacion académica de los estudios realizados, en la que consten las calificaciones obtenidas en las
asignaturas impartidas v el curso al que pertenecean.

+ Programa de las asignaturas aprobadas, en el gue refleje el contenido v 1a carga lectiva. Debera estar sellado v
diligenciado por el centro donde se impartio en todas v cada una de sus hojas.

+ Plan de Estudios cursado por el alumno, expedido o publicado por &l Centro correspondients.

Si las fotocopias estuvieran va cotejadas v legalizadas ante Notario, o por las representaciones diplomaticas o
consulares de Espafia en el pais de donde proceda el documento, no sera necesaria la presentacion simultanea
dal ariginal.

Los documentos expadidos en el extranjero deberan ajustarse a los requisitos siguientes:

+  Los documentos seran oficiales, expadidos por las autoridades competentes v legalizados por via diplomatica.
+ Para legalizacion de documentos por via diplomatica, deberan ser presentados en todos vy cada uno de los
siguientes organismos, por el orden que se cifa:

- El Ministerio de Educacion del pais de crigen.

- El Ministerio de Asuntos Exteriores del pais donde se expidieron dichos documentos.

- La representacién diplomatica o consular de Esparfia en dicho pais.

- La Seccién de Legalizacionss del Ministerio espafiol de Asuntos Exteriores v de Cooperacion (CJ
Serrano Galvache, 26. 23033 Madnid).

Para la legalizacion de los documentos procedentss de los paises acogidos al "Convenio de La Haya”, los
requisitos citados con anterioridad para una legalizacién por via diplomatica, seran sustituidos por la
correspondiente apostilla. Este tramite lo efectla la autoridad competente del Estado de donde procedan los
documentos.

Para los documentos procedentes de paises miembros de la Union Europea, no seran necasarios los sellos de
legalizacién anteriormente mencionados.

+ Los documentos deberan ir acompafiados, en su caso, de su correspondiente traduccion oficial al castellano,
que podra hacerse:
- Por cualguier representacion diplomatica o consular del Estado espafiol en el extranjero.
- Por la representacion diplomatica o consular en Espania del pais del gue es sibdito el sclicitante o, en
su caso, del de procedencia del documento.
- Por traductor jurado, debidamente autorizado e inscrito en Espafia.
- Por la Oficina de Interpretacion de Lenguas del Ministerio espafiol de Asuntos Exteriores.
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INFORME PREVIO CONVALIDACION - COMISION ORDENACION ACADEMICA

NOMBRE Y APELLIDOS:

ESPECIALIDAD E.U.L.T. TELECOMUNICACION: SONIDO E IMAGEN

SOLICITA LA ADAPTACION

CENTRO DE PROCEDENCIA
ASIGNATURAS SUPERADAS

CENTRO DE DESTINO
ASIGNATURAS QUE SOLICITA

SOLIOFED

DE LAS ASIGNATURAS QUE SE RELACIONAN A CONTINUACION:

INFORME

asynd
SOL10342

Madrid,

Firma:

SR. PRESIDENTE DE LA COMISION DE ORDENACION ACADEMICA DE LA E.U.I.T. TELECOMUNICACION
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